Załącznik do Uchwały 

Zarządu Dzielnicy Białołęka m.st. Warszawy

Nr CCXXXIII/386/2009 

z dnia 6 listopada 20099 r.
OGŁOSZENIE

Zarząd Dzielnicy Białołęka m.st. Warszawy ogłasza I otwarty konkurs ofert na realizację zadania publicznego, z zakresu wypoczynku dzieci i młodzieży w roku 2010 polegającego na organizacji wyjazdowych form wypoczynku dzieci i młodzieży oraz zaprasza do składania ofert. 

Zlecenie realizacji zadania publicznego nastąpi w formie jego wspierania wraz z udzieleniem dotacji na dofinansowanie realizacji zadania.

I. Rodzaj zadania, warunki realizacji i wysokość środków publicznych, które m.st. Warszawa ma zamiar przeznaczyć na realizację tego zadania (wg klasyfikacji budżetowej: dział 926 rozdział 92605).
	Lp.
	Rodzaj zadania i szczegółowe warunki realizacji
	Wysokość środków

	1.
	Zadanie z obszaru oświaty i wychowania w zakresie organizacji różnych form wypoczynku dzieci i młodzieży, w tym: 
	

	
	1. Organizacja wyjazdowych form wypoczynku dla dzieci i młodzieży w okresie ferii zimowych:
· dofinansowanie można wykorzystać tylko, gdy organizator wypoczynku otrzyma zaświadczenie o zgłoszeniu placówki wypoczynku z właściwego dla placówki Kuratorium Oświaty
· zadanie musi być realizowane przez organizację o zasięgu lokalnym, działającą aktywnie na obszarze Dzielnicy Białołęka
	20.000,- zł


II. Zasady przyznawania dotacji

1. Postępowanie w sprawie ogłoszenia otwartego konkursu ofert odbywać się będzie zgodnie z zasadami określonymi w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873 z późn. zm.).

2. Na dane zadanie podmiot może otrzymać dotację tylko z jednego biura Urzędu m.st. Warszawy lub dzielnicy m.st. Warszawy. W przypadku stwierdzenia otrzymania wcześniej dotacji z budżetu m.st. Warszawy na to samo zadanie lub jego część, oferta nie będzie rozpatrywana. 

3. Dotację mogą uzyskać tylko bezpośredni organizatorzy formy wypoczynku dzieci i młodzieży.

4. Dofinansowanie nie może przekraczać 80% całkowitych kosztów zadania.

5. Wysokość dofinansowania wynosi:

a) 35 zł dziennie na jednego uczestnika,

b) w przypadku osób niepełnosprawnych – 50 zł dziennie na jednego uczestnika,

c) na koszty zakwaterowania i wyżywienia opiekuna – wolontariusza do 80% kosztów całkowitych, ale nie więcej niż 300 zł na wyjazd,

d) w przypadku wypoczynku dzieci niepełnosprawnych – do 80% kosztów wynagrodzeń specjalistów niezbędnych do opieki i terapii, ale nie więcej niż 500 zł na jednego specjalistę na wyjazd.

6. Środki pochodzące z dotacji mogą być przeznaczone wyłącznie na pokrycie kosztów wynikających bezpośrednio z realizacji zadania:

a) wyżywienia oraz zakwaterowania uczestników 

b) zakupu materiałów na zajęcia dla uczestników,

c) transportu uczestników,

d) zakwaterowanie i wyżywienie opiekunów-wolontariuszy – pod warunkiem, że posiadają pełne, wymagane prawem kwalifikacje.

7. Środki pochodzące z dotacji nie mogą być przeznaczone na finansowanie wynagrodzeń kadry – z wyjątkiem form wypoczynku dla dzieci niepełnosprawnych, gdzie możliwe jest dofinansowanie wynagrodzeń specjalistów niezbędnych do opieki i terapii.
8. Środki pochodzące z dotacji nie mogą być wykorzystane na: wydatki inwestycyjne (w tym zakup sprzętu powyżej kwoty 3,5 tys. zł), zakup gruntów, działalność gospodarczą oraz działalność polityczną i religijną.

9. Środki finansowe zostaną rozdzielone pomiędzy podmioty uprawnione, których oferty będą wyłonione w drodze ww. konkursu. Możliwe jest dofinansowanie więcej niż jednej oferty, dofinansowanie jednej oferty lub nie dofinansowanie żadnej z ofert. 
10. W przypadku, gdy suma dofinansowania złożonych ofert przekracza wysokość środków przeznaczonych na realizację zadania, organizator konkursu zastrzega sobie możliwość zmniejszenia wielkości dofinansowania – czyli objęcia dofinansowaniem mniejszej liczby uczestników niż wnioskowana w ofercie.
III. Termin realizacji zadania

Zadanie musi być zrealizowane w okresie ferii zimowych w roku szkolnym 2009/2010 tj. 30 stycznia a 14 lutego 2010 roku.

Uwaga: Okres realizacji zadania nie jest równoznaczny z okresem rozliczania kosztów ze środków pochodzących z dotacji. Rozliczane są koszty ponoszone od dnia zawarcia umowy do terminu określonego w podpisanej umowie.

IV. Warunki realizacji zadania

1st Dofinansowanie można wykorzystać tylko, gdy organizator wypoczynku otrzyma zaświadczenie o zgłoszeniu placówki wypoczynku z właściwego dla placówki Kuratorium Oświaty (zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dn. 21 stycznia 1997 r. w sprawie warunków, jakie muszą spełniać organizatorzy wypoczynku dla dzieci i młodzieży szkolnej, a także zasad jego organizowania i nadzorowania – Dz. U. Nr 12, poz. 67 z późn. zm.)
2nd Środki z dotacji można wykorzystać na dofinansowanie dla dzieci i młodzieży szkolnej zamieszkałej wyłącznie na terenie Warszawy (od 6-go roku życia do ukończenia szkoły ponadgimnazjalnej /z wyjątkiem szkół policealnych/, a w przypadku osób niepełnosprawnych do 24 roku życia).

3rd Dofinansowaniem nie mogą być objęte dzieci i młodzież uczestnicząca w turnusach rehabilitacyjnych oraz specjalistycznych obozach sportowych.
4th Zadanie zawarte w ofercie może być realizowane wspólnie przez więcej niż jeden podmiot, jeżeli oferta została złożona wspólnie. W takim przypadku wszystkie podmioty odpowiadają w równym stopniu za realizację zadania.
5th Zadania zawarte w ofercie mogą być realizowane przy udziale partnera (pkt V.1 oferty). W przypadku wskazania partnera niezbędne jest dołączenie do oferty umowy partnerskiej, oświadczenia partnera lub innego dokumentu poświadczającego udział partnera w realizacji zadania.

Pouczenie:
Partnerem może być organizacja pozarządowa, podmiot, o którym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie, organ administracji publicznej lub nieprowadząca działalności gospodarczej osoba fizyczna, która współuczestniczy w realizacji zadania będącego przedmiotem oferty nie wykorzystując przy tym środków przekazanych w drodze dotacji. Współpraca ta może obejmować m.in. aktywną wymianę umiejętności, doświadczeń i wiedzy, na każdym etapie realizacji zadania. Udział partnera może dotyczyć także nieodpłatnego wsparcia rzeczowego (użyczenie, potrzebnych do realizacji zadania, zasobów rzeczowych) lub osobowego (udział wolontariuszy innej organizacji). W umowie partnerskiej lub oświadczeniu partnera należy wskazać rodzaj i zakres wsparcia w realizacji zadania. 

5. Podmioty, które otrzymają dotację na realizację zadania, są zobowiązane zamieścić w sposób czytelny informację w wydawanych przez siebie, w ramach zadania, publikacjach, materiałach informacyjnych, promocyjnych i reklamowych, poprzez media, w tym na swojej stronie internetowej, jak również stosownie do charakteru zadania, poprzez widoczną w miejscu jego realizacji tablicę lub przez ustną informację kierowaną do odbiorców, o fakcie dofinansowania realizacji zadania przez m.st. Warszawa, w następującym brzmieniu: „Zadanie/nazwa zadania zostało zrealizowane/jest realizowane dzięki dofinansowaniu ze środków m.st. Warszawy”; „Publikacja została wydana dzięki dofinansowaniu ze środków m.st. Warszawy”.
6. Podmioty realizujące zadanie powinny posiadać niezbędne warunki i doświadczenie w realizacji zadań o podobnym charakterze, w tym: 

a) kadrę:
· specjalistów o kwalifikacjach potwierdzonych dokumentami,

· przeszkolonych wolontariuszy. 

b) bazę lokalową umożliwiającą realizację zadania.

7. Dopuszcza się pobieranie opłat od adresatów zadania pod warunkiem, że podmiot realizujący zadanie publiczne prowadzi działalność odpłatną pożytku publicznego, z której zysk przeznacza na działalność statutową.

Praca wolontariuszy stanowi wkład osobowy organizacji i powinna być ujęta w pkt. IV. 3 oferty – wycena pracy wolontariuszy może stanowić finansowy wkład własny organizacji, w wysokości nie większej niż 50% całości wkładu własnego.
Kalkulacja kosztów zadania, zawarta w ofercie, powinna opierać się o ww. kryteria. 

8. Podmiot, realizując zadanie, zobowiązany jest do stosowania przepisów prawa, w szczególności ustawy o ochronie danych osobowych, ustawy prawo zamówień publicznych, ustawy o finansach publicznych oraz rozporządzenia MEN w sprawie warunków, jakie muszą spełniać organizatorzy wypoczynku dla dzieci i młodzieży szkolnej, a także zasad jego organizowania i nadzorowania.

V. Termin i warunki składania ofert

1. Oferty należy składać wyłącznie na drukach, których wzór określa załącznik nr 1 do rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 27 grudnia 2005 roku w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. Nr 264, poz. 2207). Formularz oferty wraz z załącznikami dostępny jest na stronie internetowej www.um.warszawa.pl/ngo.
2. Oferty należy składać w Wydziale Obsługi Mieszkańców dla Dzielnicy Białołęka m.st. Warszawy, ul. Modlińska 197, 03‑122 Warszawa, stanowisko nr 2, w nieprzekraczalnym terminie do dnia 7 grudnia 2009 roku do godz. 15.00 
(decyduje data wpływu do kancelarii) lub przesyłać na adres: Urząd Dzielnicy Białołęka m.st. Warszawy, ul. Modlińska 197, 03‑122 Warszawa (decyduje data wpływu do kancelarii).
Oferta, która wpłynie po ww. terminie, nie będzie objętą procedurą konkursową.

3. Oferty należy składać w zamkniętej kopercie, w miejscu i czasie określonym w ogłoszeniu. Koperta musi być opisana z oznaczeniem nazwy i adresu podmiotu, nazwą zadania oraz adnotacją: „Oferta na otwarty konkurs ofert dotyczący organizacji wyjazdowych form wypoczynku dzieci i młodzieży”. 
Oferty złożone w nieopisanych kopertach nie będą objęte procedurą konkursową
4. Przed złożeniem oferty pracownik Urzędu Dzielnicy Białołęka m.st. Warszawy może udzielić stosownych wyjaśnień, na pytania oferenta, dotyczących zadania konkursowego oraz wymogów formalnych (ul. Modlińska 197, pok. 234., nr telefonu 022 51-03-271, od poniedziałku do piątku w godz. 8:00-16:00). Pracownik nie udzielają dodatkowych informacji w zakresie prawidłowości i merytorycznej zawartości wypełnionych ofert.

Pouczenie:
1. Wszystkie strony oferty muszą być ze sobą połączone (np. zszyte) i ponumerowane.

2. Wszystkie załączniki do oferty muszą być ze sobą połączone (np. zszyte) i ponumerowane.

3. Na ostatniej stronie oferty(w wyznaczonym miejscu) należy dokładnie wpisać wszystkie załączniki. 
4. Po terminie podanym w dziale V pkt 2, Oferty złożone nie podlegają uzupełnieniu ani korekcie.
VI. Wymagana dokumentacja

Dokumenty podstawowe:
1.
Prawidłowo wypełniony formularz oferty podpisany przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli, zgodnie z wyciągiem z Krajowego Rejestru Sądowego lub zgodnie z innym dokumentem potwierdzającym status prawny podmiotu i umocowanie osób go reprezentujących.

Pouczenie:
1. Ofertę oraz załączniki należy składać w jednym egzemplarzu. 
2. Wszystkie pola oferty muszą zostać czytelnie wypełnione. W pola, które nie odnoszą się do oferenta, należy wpisać „nie dotyczy”. 
3. W dokumencie nie wolno dokonywać skreśleń i poprawek, poza wyraźnie wskazanymi rubrykami. 
4. W przypadku opcji „niepotrzebne skreślić”, należy dokonać właściwego wyboru. 
5. We wskazanych miejscach należy umieścić pieczęć podmiotu.
2. 
Aktualny odpis z rejestru (np. KRS) lub odpowiednio wyciąg z ewidencji lub inne dokumenty potwierdzające status prawny podmiotu i umocowanie osób go reprezentujących, ważny 3 miesiące od daty wystawienia.

3. 
Sprawozdanie merytoryczne z działalności (zgodnie z zakresem działalności określonym w art. 4 ustawy o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie) za rok ubiegły lub, w przypadku krótszej działalności, za okres od dnia rejestracji do dnia złożenia oferty.

4. 
Sprawozdanie finansowe sporządzane na podstawie ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z późn. zm.) i składające się z trzech elementów: bilansu, rachunku wyników lub rachunku zysków i strat oraz informacji dodatkowej. 
Pouczenie 

1. Przez sprawozdanie finansowe rozumie się zatwierdzone sprawozdanie finansowe za ostatni rok obrotowy. 
2. Dopuszcza się możliwość przedłożenia sprawozdania złożonego do właściwego organu, ale jeszcze nie zatwierdzonego przez organ zatwierdzający, o którym mowa w art. 53 ust. 1 w związku z art. 3 ust. 1 pkt 7 ustawy o rachunkowości. 

Dopuszcza się możliwość złożenia, zamiast sprawozdania finansowego, informacji finansowej w następujących przypadkach:

· organizacje, które ze względu na termin, o którym mowa w art. 52 ust. 1 w związku z art. 3 ust. 1 pkt 9 ustawy o rachunkowości, nie mają możliwości dołączenia sprawozdania finansowego, składają informację finansową za ostatni rok obrotowy na druku stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego ogłoszenia. 

· podmioty kościelne (kościelne osoby prawne nieposiadające statusu organizacji pożytku publicznego) składają oświadczenie na druku stanowiącym załącznik nr 3 do niniejszego ogłoszenia.

5. 
Statut organizacji (nie dotyczy parafii i innych kościelnych osób prawnych nieposiadających statusu organizacji pożytku publicznego).

6. 
Umowa partnerska lub oświadczenie partnera w przypadku wskazania we wniosku partnera.

7. 
Oświadczenie oferenta zgodne ze wzorem załącznika nr 2 do niniejszego ogłoszenia. 

Pouczenie: 

Dokument uznaje się za poprawny pod względem formalnym, gdy zostaną skreślone/usunięte wszystkie niepotrzebne sformułowania oznaczone gwiazdką oraz zostaną podane wszystkie żądane informacje.
Do oferty mogą być dołączone inne załączniki, w tym rekomendacje i opinie o oferencie lub o realizowanych przez niego projektach.

Pouczenie:
1. Ofertę, wszystkie oświadczenia i inne dokumenty załączone do oferty muszą podpisywać osoby uprawnione do reprezentowania danego podmiotu i składania oświadczeń woli w jego imieniu. 

2. W przypadku wystawienia przez ww. osoby upoważnień do podpisywania dokumentów (lub określonych rodzajów dokumentów), upoważnienia muszą być dołączone do oferty.

3. Jeżeli osoby uprawnione nie dysponują pieczątkami imiennymi, podpis musi być złożony pełnym imieniem i nazwiskiem (czytelnie) z zaznaczeniem pełnionej funkcji.
4. W przypadku złożenia załącznika w formie wydruku komputerowego, musi być on podpisany jak oryginał i opatrzony datą.

5. Potwierdzenie za zgodność z oryginałem złożonych kserokopii dokumentów następuje poprzez odpowiednie skreślenie/usunięcie niepotrzebnego sformułowania w pkt. 8 Oświadczenia oferenta.
6. W przypadku gdy oferta jest składana przez więcej niż jeden podmiot, każdy z podmiotów zobowiązany jest do załączenia kompletu dokumentów podstawowych (dział VI pkt. 2. –7.).
Złożenie oferty bez wszystkich wymaganych, prawidłowo wypełnionych i podpisanych, załączników spowoduje ODRZUCENIE oferty z przyczyn formalnych.

Złożenie oferty nie jest równoznaczne z zapewnieniem przyznania dotacji lub przyznaniem dotacji w oczekiwanej wysokości.

Dokumenty składane w przypadku otrzymania dotacji 
Oferent zobowiązany jest w terminie do 14 dni od daty otrzymania, od pracownika wydziału, informacji o przyznaniu dotacji, dostarczyć niezbędne dokumenty potrzebne do podpisania umowy, w tym:

· oświadczenie o przyjęciu bądź nieprzyjęciu dotacji,

· zaktualizowany harmonogram i kosztorys realizacji zadania stanowiące załączniki do umowy; 
· potwierdzenie aktualności danych organizacji, zawartych w ofercie, niezbędnych do przygotowania umowy.
Pouczenie:
1. załączniki powinny być: 
a. sporządzone na przygotowanych przez Wydział Oświaty i Wychowania drukach, 

b. wypełnione prawidłowo i zgodne ze złożoną ofertą; 

c. zaktualizowane stosownie do przyznanej dotacji,

2. aktualizacja nie może dotyczyć udziału własnego w zakresie jego zmniejszenia.

VII. Termin i tryb wyboru oferty

1. Otwarcie kopert z ofertami konkursowymi oraz dokonanie oceny formalnej złożonych ofert, zgodnie z wymaganiami podanymi w dziale VI niniejszego ogłoszenia, nastąpi w obecności co najmniej dwóch pracowników upoważnionych przez Burmistrza Dzielnicy.

2. Oferty, które nie spełnią wymogów formalnych, nie będą dalej rozpatrywane.

3. Oceny merytorycznej złożonych ofert, w oparciu o przepisy ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873 z późn. zm.) oraz kryteria podane w treści niniejszego ogłoszenia, dokona Zespół ds. opiniowania ofert. 

4. Po analizie złożonych ofert Zespół ds. opiniowania ofert przedłoży rekomendacje, co do wyboru ofert Zarządowi Dzielnicy.

5. Rozstrzygnięcia konkursu ofert dokona Prezydent m.st. Warszawy w drodze zarządzenia.

6. Wyniki otwartego konkursu ofert zostaną podane do wiadomości publicznej (w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy ogłoszeń Urzędu Dzielnicy Białołęka oraz na stronie internetowej www.um.warszawa.pl/ngo).

7. Środki finansowe zostaną rozdzielone pomiędzy podmioty uprawnione, których oferty będą wyłonione w drodze ww. konkursu. Możliwe jest dofinansowanie więcej niż jednej oferty, dofinansowanie jednej oferty lub nie dofinansowywanie żadnej z ofert.

8. Od rozstrzygnięcia w sprawie wyboru oferty i udzieleniu dotacji nie stosuje się trybu odwoławczego.

9. Zarządzenie Prezydenta m.st. Warszawy jest podstawą do zawarcia pisemnej umowy z podmiotem, którego oferta została wybrana. 

10. Poinformowanie organizacji, których oferty zostały odrzucone w postępowaniu konkursowym, wymaga formy pisemnej.

Prezydent m.st. Warszawy zastrzega sobie prawo odstąpienia od rozstrzygnięcia, w części lub w całości, otwartego konkursu ofert bez podania przyczyn.

VIII. Kryteria wyboru ofert

1.
Kryteria formalne:
1)
ocena, czy podmiot składający ofertę jest uprawniony do jej złożenia na podstawie art. 3 ustawy o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie,
2)
ocena terminowości złożenia oferty zgodnie z działem V pkt 2 ogłoszenia,
3)
ocena kompletności załączonej dokumentacji, o której mowa w dziale VI ogłoszenia.

2.
Kryteria merytoryczne: 

1)
ocena, czy cele statutowe podmiotu są zbieżne z zadaniem określonym w niniejszym ogłoszeniu. 

2)
ocena, czy zadanie jest adresowane do mieszkańców Warszawy. 

3)
ocena zgodności złożonej oferty z zadaniem określonym w niniejszym ogłoszeniu, tj. czy: 

· planowane zadanie jest możliwe do zrealizowania w terminie określonym niniejszym ogłoszeniem oraz przydatne i atrakcyjne dla beneficjentów;

· kalkulacja kosztów realizacji zadania jest adekwatna do harmonogramu (zakresu rzeczowego) zadania;

· zadeklarowany został udział finansowych środków własnych; 

· osoby, przy udziale których podmiot ma realizować zadanie, posiadają właściwe kwalifikacje; 

· podmiot dysponuje odpowiednim zapleczem lokalowym; 

· przewidziany został wkład pracy wolontariuszy w realizację zadania. 

4)
pozytywna ocena wiarygodności finansowej podmiotu, która została dokonana na podstawie złożonych dokumentów i wcześniejszej współpracy z m.st. Warszawa, w tym realizacji zleconych dotychczas zadań (z uwzględnieniem rzetelności i terminowości oraz sposobu rozliczenia otrzymanych na ten cel środków). 

5)
ocena podmiotu w zakresie jego doświadczenia w realizacji podobnych zadań będących przedmiotem oferty.
IX. Informacja, o której mowa w art. 13 ust. 1 pkt 7 ustawy o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie, o zrealizowanych przez Prezydenta m. st. Warszawy w roku ogłoszenia otwartego konkursu ofert i w roku poprzednim zadaniach publicznych tego samego rodzaju i związanych z nimi kosztami.

Dotacje przyznane na realizację zadań tego samego rodzaju w Dzielnicy Białołęka m.st. Warszawy w 2008 i 2009 roku.
	Zadanie
	Dział
	Paragraf
	2008 r.
	2009r.

	Organizacja wyjazdowych form wypoczynku dla dzieci i młodzieży
	854
	2820
	0 zł
	25 000 zł


Formularz oferty, wraz ze wzorami załączników wymienionych w ogłoszeniu, dostępny jest na stronie internetowej m.st. Warszawy: www.um.warszawa.pl/ngo.
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